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Kompletny Schemat Grantowy, stanowi rozbudowany zakres procedur udzielania grantéw
przez Beneficjenta projektu grantowego. Niniejszy dokument stanowi doprecyzowanie
procedur okreslonych w Schemacie grantowym dostarczconym na etapie skfadania
dokumentac;ji aplikacyjnej. Zgodnie z §6 Umowy o dofinansowanie nr POPC.03.02.00-00-
0002/18-00z dnia 11.12.2018r., Operator przedtozyt Instytucji Posredniczacej
do zatwierdzenia Kompletny Schemat Grantowy.

Realizacja projektu pn. ,Centrum Mistrzostwa Informatycznego”, nastepuje w formie
projektu grantowego w rozumieniu art. 35 Ustawy Wdrozeniowe] z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz.U. 2018 poz. 1431).

Niniejszy dokument jest zgodny z informacjami przedstawionymi w samym wniosku
o dofinansowanie, jak réowniez koreluje z zakresem dziatarn zaplanowanych we wniosku
o dofinansowanie. Kompletny Schemat Grantowy stanowi zaftacznik nr 1 do Umowy
0 powierzenie grantu.

1. PODSTAWOWE POJECIA

1) Grant — S$rodki finansowe, ktére Operator na podstawie umowy powierzyt
grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu konkursu. Wysokos$é
kazdego grantu, jaki ma by¢ udzielony grantobiorcom, nie moze by¢ wyzisza niz
800 zt brutto/miesigc (Stownie: osiemset ztotych 00/100 groszy ) dla jednego kota.

2) Grant ogélny (algorytmiczny) — jeden z dwdch przewidzianych w projekcie rodzajéw
grantow, o ktéry moze ubiegaé sie grantobiorca. Grant ogdlny ma charakter
obowigzkowy, tj. pierwszy raz przystepujacy do projektu grantobiorca, obowigzkowo
musi zawnioskowac o ten rodzaj grantu.

3) Grant projektowy (aplikacyjny) — jeden z dwdch przewidzianych w projekcie
rodzajéw grantéw, o ktory moze ubiegac sie grantobiorca. Pierwszy nabdr na granty
projektowe ogtoszony zostanie w 2020r. Grant ma charakter fakultatywny. O Grant
projektowy moze ubiegac sie grantobiorca prowadzgcy wczesniej lub réwnolegle
grant ogdlny.
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4) Grantobiorca — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3

Ustawy  Wdrozeniowej,  grantobiorcg  nie moze  by¢  jednoczesnie
Beneficjent/Operator konkursu.

5) Osoby prowadzace kota algorytmiki i programowania — osoby wybrane w oparciu
o przedstawiony w niniejszym dokumencie przez Operatora system rekrutacji, w tym
kryteria oceny wyboru. Co do zasady, osoby powinny wyrdznia¢ sie wiedzg,
doswiadczeniem dydaktycznym, jak i by¢ otwarte na podnoszenie kompetencji
i kwalifikacji. Powinny dysponowac szeroka wiedzg z algorytmiki i programowania
oraz zna¢ aspekty metodyczne wspierajgce rozwdéj talentéw. Osobom prowadzacym
kota zostanie zapewnione state wsparcie mentorskie oparte
na zindywidualizowanym uzupetnianiu wiedzy zdobytej podczas szkoler,, wymianie
doswiadczern i dobrych praktyk w zakresie pracy z uczniami uzdolnionymi
informatycznie.

Stosownie do planowanej w projekcie organizacji két w dwdch formutach grantéw
(grant ogdlny i grant projektowy) przewidziane jest odpowiednie szkolenie
i wsparcie w celu przygotowania do prowadzenia zaje¢ dla trzech grup wiekowych
(klasy 1V-VI szkdt podstawowych, klasy VII-VIII szkét podstawowych, szkoty srednie).

6) Kota informatyczne/kétka informatyczne, zajecia pozalekcyjne — miedzyszkolne
kota algorytmiki i programowania, na ktérych prowadzenie, Operator powierza grant.

7) Komisja Przyznajgca Granty (Oceniajgca aplikacje na granty) — czteroosobowy organ
wybrany przez Operatora, co roku przy okazji ogtaszanych naboréw, do oceny
whioskdw o przyznanie grantow, dalej KPG.

8) Odbiorcy ostateczni — nalezy przez to rozumiec¢ grupe docelowg Projektu (osoby
fizyczne), ktéra bedzie korzystata z dziatan realizowanych w ramach Projektu.

9) Operator grantow/Operator — Beneficjent projektu grantowego, Politechnika
tédzka - Partner Wiodacy, (podmiot, ktéry uzyskat dofinansowanie w wyniku
rozstrzygniecia naboru nr POPC.03.02.00-IP.01-00-003/18 i ktdory na podstawie
umoéw z grantobiorcami udzieli im grantéw stuzacych osiggnieciu celu projektu
grantowego).

10) Projekt grantowy — projekt pn. Centrum Mistrzostwa Informatycznego, ktory uzyskat
dofinansowanie (nr umowy: POPC.03.02.00-00-0002/18-00), realizowany przez
Politechnike tédzka - Partnera Wiodgcego oraz Partnerdw Projektu, stuzacy
rozwojowi kompetencji cyfrowych poprzez udzielenie grantéw na przeprowadzenie
kotek informatycznych przez grantobiorcow;
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11)Rada Programowa — jest powotywana przez Beneficjenta. Rada sprawuje nadzér
merytoryczny i metodyczny nad realizacjg projektu, w tym petni funkcje recenzenta
tworzonych tresci edukacyjnych jak i organu odwotawczego od negatywnej oceny
whniosku wystawionej przez KPG. Organ sktada sie z maksymalnie 12 (dwunastu)
0sob.

12)Trener/ekspert — osoba zaangazowana przez Partnera Wiodacego lub Partneréw
Projektu, posiadajgca kompetencje do prowadzenia warsztatdw, szkolen jak i innych
form podnoszenia kompetencji grantobiorcéw, niezaleznie od formy zatrudnienia.

13) Wydatki kwalifikowalne — koszty i poniesione wydatki, uznane za kwalifikowalne
i spetniajace kryteria okreslone w dokumentach: Wytycznych Ministra Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 zamieszczonych na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. SPOSOB WYBORU GRANTOBIORCOW

1) Podmioty uczestniczgce w projekcie (grantobiorcy) zostang wybrane w drodze
otwartego naboru z zachowaniem bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych
procedur w oparciu o kryteria wyboru grantobiorcow okreslone m.in., w niniejszym
dokumencie.

2) Whnioski o powierzenie grantu przyjmowane bedy w formie elektronicznej,
za posrednictwem aplikacji internetowe]j (Generatora Wnioskéw), udostepnionej na
platformie dedykowanej projektowi Centrum Mistrzostwa Informatycznego Iub
na stronie ,www” projektu CMI (www.cmi.edu.pl).

3) Generator Whnioskow aktywny bedzie od dnia rozpoczecia naboru do terminu
zakonczenia naboru.

4) Informacje o naborze, w pierwszej kolejnosci zostang udostepnione na stronie
internetowej projektu CMI.

5) Nabodr grantobiorcéw prowadzony bedzie przez Politechnike tédzka - Partnera
Wiodacego.

6) Rekrutacja grantobiorcow przeprowadzona bedzie w oparciu o ztozone Wnioski
o udzielenie grantéw, przestane do Operatora, w ustalonym w ogtoszeniu o naborze

terminie.
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7) Operator opracuje i udostepni m.in. na stronie internetowe] projektu CMI jak
i w Generatorze Whnioskdow instrukcje poprawnego wypetnienia formularza
aplikacyjnego, celem unikniecia uchybien formalnych przez potencjalnych
grantobiorcow.

Operator sporzadzajgc dokument wzorcowy zadba, aby wymagana dokumentacja
zawierata elementy niezbedne do oceny i wyboru grantobiorcy, a jednoczesnie nie
zniechecita wnioskodawcow do udziatu w przedsiewzieciu.

8) Operator celem dotarcia do jak najliczniejszej grupy odbiorcow, dotozy staran, aby
ogtoszenia dotyczace projektu i naboru grantobiorcéw zostaty takze zamieszczone na
stronach internetowych instytucji publicznych oraz w ich siedzibach, jak réwniez
beda sukcesywnie umieszczane w Srodkach masowego przekazu jak Internet,
telewizja, radio. Pozgdane i pomocne w ww. zakresie bedg m.in. srodki wskazane
w punkcie 2.1.

9) Ogtoszenie naboru wnioskdw o powierzenie grantéw zawierac bedzie m.in.:
a) nazwe instytucji ogtaszajacej nabdr;

b) tytut projektu grantowego wraz z okresleniem zakresu tematycznego projektu
grantowego, zgodnego z zakresem okreslonym w umowie o dofinansowanie;

c¢) termin i miejsce sktadania wnioskdw o powierzenie grantow;

d) planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki;
e) zrddta finansowania projektu grantowego;

f) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania;

g) informacje o wysokosci kwoty grantu i formie wsparcia;

h) informacje o lokalizacji petnej dokumentacji dotyczacej naboru, m.in.: wzoru
formularza, instrukcji wypetniania formularza, instrukcji obstugi generatora,
innych wzorow dokumentow wymaganych przy podpisywaniu Umowy
0 powierzenie grantu, np. wzor Umowy o wspotpracy Operatora z Dyrekcjami Szkot
w zakresie udostepnienia zaplecza technicznego na realizacje zajec¢ pozalekcyjnych,
wzor wniosku o rozliczenie grantu, wzor Umowy o powierzenie grantu, wzor
sprawozdania z realizacji zadania, wzér dokumentéw monitorujgcych i
sprawozdawczych, np. list obecnosci, protokotéw z zajec;

j) okreslenie ram czasowych, w ktérych mozliwa bedzie realizacja przez
grantobiorcéw zadan w ramach projektu grantowego;

k) informacje dotyczgce mozliwosci i sposobu sktadania srodkéw zaskarzenia;

Centrum
Mistrzostwa i od |
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10) W okresie realizacji Projektu CMI (2019-2023), zaktada sie zakwalifikowanie
minimum 1500 grantobiorcéw, wybranych w wyniku przeprowadzenia 4 edycji

naboréw;

11) W razie koniecznosci, Operator dopuszcza przeprowadzenie naboru
uzupetniajgcego;

12) Przewiduje sie przeprowadzenie naboru wnioskdéw w terminie nie krétszym niz 30 dni

i nie dtuzszym niz 60 dni.

Schemat wyboru grantobiorcow

+ PROMOCJA NABORU GRANTOW
« styczen-kwiecien. Zintensyfikowane dziatania promocyjne, wykorzystanie sieci kontaktow NGO's

+ NABOR WNIOSKOW (GENERATOR WNIOSKOW)
*maj. Aplikacja za posrednictwem Generatora Wnioskéw, dokumenty przekazywane elektronicznie.

+ OCENA WNIOSKOW (KOMISJA PRZYZNAJACA GRANTY)
« czerwiec. Ocena nadestanych aplikacji przez Komisje Przyznajgcg Granty.

+ ZATWIERDZENIE LIST GRANTOBIORCOW
 czerwiec-lipiec. Przestanie list wybranych grantobiorcéw do Instytucji Posredniczace;j

+ PODPISANIE UMOW O POWIERZENIE GRANTOW. WERYFIKACJA EWENTUALNYCH ODWOLAN.
* lipiec-wrzesien. Beneficjent podpisze Umowy o powierzenie grantéw z grantobiorcami.

+ SZKOLENIA DLA GRANTOBIORCOW
» wrzesien - maj. Cykl 2-semestralnych szkolen zorganizowanych dla grantobiorcow

+ REALIZACJA GRANTOW (PROWADZENIE KOLEK INFORMATYCZNYCH)
* pazdziernik - maj Realizacja przez grantobiorcéw zadan wynikajacych z Umowy o powierzenie grantu

+ SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI GRANTOW
 czerwiec. Przekazanie sprawozdania z realizacji grantow przez grantobiorcow

EEEE <K
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2.1. Sposéb dotarcia do potencjalnych grantobiorcéow

1) Operator przewiduje zamieszczenie szczegdétowych informacji o naborze w ramach
projektu grantowego na stronie internetowej Projektu CMI (www.cmi.edu.pl).
Dodatkowo informacje promujgce projekt, zostang umieszczone na stronach
internetowych Partnera Wiodgcego oraz Partneréw Projektu (Uczelnie Wyzsze oraz
organizacje pozarzadowe). Przed ogtoszeniem nabordéw, zostanie przeprowadzona
kampania informacyjna o ogélnokrajowym zasiegu.

Planuje sie wykorzystanie nastepujacych srodkéw przekazu:
2) Planuje sie zaangazowane zewnetrznego, profesjonalnego podmiotu w postaci
Agencji Reklamowej (wybdr agencji odbedzie sie w oparciu o procedury przetargowe,
na podstawie wskazanych kryteriow, m.in. poprzez wykazanie doswiadczenia,

przedstawienie portfolio zawierajgcego informacje
o przeprowadzonych kampaniach o zasiegu ogdlnokrajowym), ktéry odpowiedzialny
bedzie za kompleksowe prowadzenie dziatan promocyjnych

wg. ustalonej wspdlnie z Partnerami Projektu strategii.

Mozliwe srodki i formy promocji:

> Promocja radio i telewizja:

Planuje sie dziatania zwigzane z promocja w publicznej telewizji oraz radiu
w ramach realizacji kampanii informacyjnej (misja edukacyjna). W tym celu planuje
sie podjecie rozméw z publicznymi mediami o zasiegu ogdélnopolskim.

> Dziennik elektroniczny (e-dziennik):

Planuje sie rozpoczg¢ dziatania promocyjne przy pomocy dziennika elektronicznego.
Wykorzystanie tego narzedzia pozwoli precyzyjnie dotrze¢ z informacjg
do najbardziej zainteresowanych oséb.

> Organizacja konferencji prasowych z udziatem m.in. Cztonkdw Rady Programowej,
Przedstawicieli Uczelni wchodzgcych w sktad Konsorcjum (Rektorzy), Przedstawicieli
organizacji pozarzagdowych uczestniczagcych w Projekcie CMI w roli Partnera oraz
innych podmiotdw wspédtpracujgcych przy realizacji Projektu CMI.

> Organizacja konferencji prasowych z udziatem przedstawicieli Ministerstw:
Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Cyfryzacji, Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego.

Biuro Projektu Partnera Wiodacego
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> W pierwszym roku - marketing telefoniczny do szkof.
> Qgtoszenia poprzez studenckie rozgtosnie radiowe.

> QOgtoszenia poprzez strony 16 kuratoriéw oswiaty.

> QOgtoszenie na stronach internetowych Ministerstw: Ministerstwo Edukacji
Narodowej, Ministerstwo Cyfryzacji, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

> Dziatania w mediach spotecznosciowych, utworzenie profilu projektu grantowego np.
Facebook, Twitter, Instagram.

> Dziatania promocyjno-informacyjne z wykorzystaniem YouTube, jako narzedzia
publikacji tresci audiowizualnych.

> Dziatania poprzez wykorzystanie sieci kontaktéw organizacji pozarzgdowych
zaangazowanych w Projekt CMI w roli Partnerdw.

3) Zorganizowanie cyklu spotkan informacyjnych dla zainteresowanych w kilku
miastach Polski, na ktérych mozliwe bedzie bezposrednie uzyskanie odpowiedzi
dotyczacych realizacji projektu grantowego. Przewiduje sig, iz najlepszym miejscem
konsultacji bedg Uczelnie Partneréw zaangazowanych w Projekt CMI.

4) Spotkania, konferencje wspdtpraca z organizacjami:

Planuje sie rdwniez nawigzanie wspodtpracy np. z Kuratoriami O$wiaty, Zwigzkiem
Nauczycielstwa Polskiego, Osrodkiem Rozwoju Edukacji, Ogdlnopolskim
Stowarzyszeniem Kadry Kierowniczej Oswiaty, Publicznymi oraz Niepublicznymi
Osrodkami Doskonalenia Nauczycieli. Nawigzanie wspétpracy z wymienionymi
organizacjami ma przyczynié¢ sie do jak najszerszego rozpowszechnienia informacji
o projekcie wsrdd kadry zarzadzajgcej szkotami oraz wérdd nauczycieli.

5) Ww. dziatania, wszyscy Partnerzy Projektu planujg przeprowadzi¢ w okresie styczen-
kwiecien poprzedzajgcym planowany nabdér na grantobiorcéw, tak, aby dotrze¢ do
wszystkich grup docelowych. Opisane wyzej zintensyfikowane dziatania
informacyjno-promocyjne realizowane bedg przed kazdym z 4 naboréw
na grantobiorcow. Ostatni nabdr planowany jest w roku 2022.
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3. KRYTERIA WYBORU GRANTOBIORCOW

RAMOWE KRYTERIA WYBORU GRANTOBIORCOW

Profil grantobiorcy:

1) Zgodnie z art. 35 ust. 4 Ustawy Wdrozeniowej, grantobiorcg nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

2) Grant na zrealizowanie kot dla ucznidw jest przeznaczony dla osoby fizycznej, ktora
poprowadzi kota informatyczne dla ucznidw. Grantobiorcami moga byc¢:

e nauczyciele szkét podstawowych,
e nauczyciele szkét ponadpodstawowych,
e nauczyciele akademiccy,
e inne osoby doroste wykazujace predyspozycje do pracy oraz
zainteresowanie pracg z wybitnie uzdolniong mtodzieza;
3) Kandydat na grantobiorce w projekcie CMI powinien:

a) odznaczac sie nie tylko wiedzg i doswiadczeniem dydaktycznym, ale réwniez
powinien by¢ otwarty na state podnoszenie swoich kwalifikacji
i kompetencji, co oznacza gotowos¢ prowadzenia zaje¢ w godzinach
popotudniowych, uczestnictwa w warsztatach, wyjazdach szkoleniowych
w okresie wakacyjnym, uczestnictwa w spotkaniach on-line jak i stacjonarnych
z ekspertami;

b) cechowad sie wysokim zainteresowaniem dziedzing algorytmiki, programowania;

c) potrafi¢ zaplanowac¢ program prowadzenia két z uczniami. Ocenie podlegaé
bedzie w zwigzku z powyzszym przedstawiony we wniosku o przyznanie grantu
zarys koncepcji realizacji zaje¢ z uczniami, jak i wstepna idea planowanej
metodyki motywacji uczniéw;

Ww. koncepcja wstepnie pozwoli oceni¢ pomystowosé, umiejetnosci
dydaktyczne, jak i posiadang specjalistyczng wiedze potencjalnego
prowadzgcego;

d) posiada¢ nieposzlakowang opinie, potwierdzeniem ktérej bedzie ztozenie
oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane
z oskarzenia publicznego, pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan;

4) Whnioskodawca wypetnia¢é bedzie za posrednictwem Generatora Wnioskdéw
Formularz wniosku, zawierajgcy m.in. liste kompetencji pozgdanych i punktowanych
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w projekcie, wg. okreslonych uprzednio regut. Zainteresowany zaznacza¢ bedzie w
formularzu posiadane przez siebie kompetencje merytoryczne zwigzane z
doswiadczeniem (kryterium TAK/NIE). Dopuszcza sie mozliwos$¢ uzupetnienia przez
whnioskodawce niewymienionych kompetencji, poprzez wybér "inne" :

1. wnioskodawca jest:
a) nauczycielem stazowym - 1pkt;
b) nauczycielem kontraktowym - 2 pkt;
c) nauczycielem mianowanym - 3 pkt;
d) nauczycielem dyplomowanym - 4 pkt;

2. wnioskodawca ma ukoniczone studia pierwszego stopnia o kierunku
informatyka lub pokrewnym - 5 pkt;

3. wnioskodawca ma ukornczone studia podyplomowe na kierunku informatyka
lub pokrewnym - 5 pkt;

4. wnioskodawca uczy w szkole lub na uczelni przedmiotu informatyka lub
pokrewnego - 5 pkt;

5. wnioskodawca posiada tytut doktora lub jest doktorantem - 5 pkt;

6. wnioskodawca byt medalistg (laureatem) konkursu informatycznego lub
pokrewnego - 10 pkt krajowego, 20 pkt miedzynarodowego;

7. byt finalistg konkursu informatycznego lub pokrewnego - 5 pkt krajowego,
10 pkt miedzynarodowego;

8. wnioskodawca wypromowat studenta (ucznia), ktéry byt medalistg
(laureatem) konkursu informatycznego lub pokrewnego - 10 pkt krajowego, 20
pkt miedzynarodowego;

9. wnioskodawca wypromowat studenta (ucznia), ktéry byt finalistg konkursu
informatycznego lub pokrewnego - 5 pkt krajowego, 10 pkt. miedzynarodowego;

10. wnioskodawca byt organizatorem konkursu informatycznego lub pokrewnego
- 5 pkt;

11. wnioskodawca posiada publikacje z zakresu informatyki lub pokrewnych
dziedzin - 10 pkt krajowe, 20 pkt. miedzynarodowe;

12.wnioskodawca prowadzit przez okres 2 lat koto informatyczne - 10 pkt;

13. inne - punktowane przez KPG;
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5) Formy weryfikacji przedtozonego doswiadczenia;

a) Udostepniony Generator Whnioskdw zawiera¢ bedzie liste wymaganych
do potwierdzenia oswiadczen, m.in. o prawdziwosci podawanych danych;

b) Nieprawdziwos¢ sktadanych os$wiadczen skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem
z mozliwosci aplikowania w kolejnych edycjach naboru grantobiorcéw;

c) Za posrednictwem Generatora Wnioskéw, wnioskodawcy przedtozg
W wyznaczonym przez Operatora, nieprzekraczalnym terminie elektroniczne
kopie dokumentdw potwierdzajgcych przedtozone doswiadczenie, np. w postaci:
referencji, swiadectw pracy, uzyskanych certyfikatow Ilub innych form
potwierdzajgcych spetnienie kryterium. Na zgdanie KPG, wnioskodawcy
zobowigzani bedg do przedtozenia do wglagdu ww. dokumentéw w postaci
oryginatow lub kopii poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem.

4. TRYB APLIKOWANIA O GRANTY

Informacje o konkursie — Przedmiotem konkursu jest udzielenie dofinansowania
na realizacje projektéw grantowych, o ktérych mowa w art. 35 ust. 2 Ustawy Wdrozeniowej,
sktadanych w ramach Dziatania 3.2. POPC.

4.1.Procedura sktadania wnioskéw przez zainteresowane pozyskaniem grantéw osoby

1) Grantobiorca sktada do Operatora wniosek o powierzenie grantu, na podstawie
ogtoszonego naboru i za pomocg udostepnionego wzoru formularza wniosku
o0 powierzenie grantu. Formularz bedzie wypetniany za pomocg utworzonego na
potrzeby projektu CMI Generatora Wnioskéw. Przed wypetnieniem wniosku konieczne
bedzie poprawne zatozenie konta rejestracyjnego. Instrukcja postugiwania sie
Generatorem Whnioskédw bedzie udostepniona z odpowiednim wyprzedzeniem
na wskazanej stronie internetowej Projektu CMI.

2) W pierwszym naborze grantobiorcy aplikowaé¢ mogg o tzw. granty ogdlne, natomiast od
naboru kolejnego, w 2020 roku uruchomiony zostanie w ramach projektu CMI réwniez
nabor wnioskodawcdw na granty projektowe.

3) Jeden grantobiorca moze prowadzi¢ maksymalnie 2 kétka pozalekcyjne, tj. otrzymywac
2 granty, przy czym wowczas dopuszcza sie prowadzenie grantu ogdlnego i grantu
projektowego albo dwdch grantdow ogdlnych. Grantobiorca zawiera odrebne umowy
o powierzenie kazdego z grantéw.
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4) Whnioskodawca aplikujgc o grant zobowigzuje sie do prowadzenia kotka
informatycznego/zaje¢ pozalekcyjnych przez okres 8 miesiecy, 32 spotkania, co najmniej
90-minutowe.

5) Whnioskodawca aplikujgc o grant zobowigzuje sie do uczestnictwa w cyklu szkoleniowym
zorganizowanym przez Operatora, osiggajagc co najmniej 80% frekwencje zjazdéw
stacjonarnych w trybie weekendowym (Operator przeprowadzi 3 dwudniowe zjazdy
stacjonarne na semestr —tgcznie 6 dwudniowych zjazdéw), pod rygorem zwrotu grantu.

6) Operator zapewni obstuge techniczng Generatora w postaci tzw. Helpdesku;

7) Operator wyznaczy osoby merytoryczne do kontaktu w sprawach dotyczacych projektu
grantowego;

8) Whniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) Imie i nazwisko grantobiorcy;

b) adres do korespondenciji;

c) pozadany adres placéwki prowadzenia kota informatycznego;

d) harmonogram realizacji — okres realizacji umowy o powierzenie realizacji grantu przez
grantobiorce;

e) opis wstepnej koncepcji / wizji realizacji zaje¢ z uczniami, uwzgledniajgcej zatozenia
autoréw projektu CMI (udostepnione przez Operatora wraz z ogtoszeniem naboru
na grantobiorcéw), zawierajgcy m.in.:

e zatozong metodyke zachecenia ucznidéw do uczestnictwa w kotach;

e zaktadany przedziat wiekowy uczestnikdéw prowadzonego kétka (np. etap: szkota
podstawowa, klasy IV-VI, klasy VII-VIII, etap: szkota $rednia, branzowa);

e Opis dziatan zmierzajgcych do zapewnienia najwyzszej jakosSci zajeé/két dla ucznidw,
realizacji celdow projektu grantowego jak i frekwencji uczestnikéw;

e wnioskowang kwote grantu, nie wiecej niz 800,00 zt brutto miesiecznie
na prowadzenie jednego koétka;

e inne informacje, wskazane w ogtoszeniu o naborze przez Operatora, niezbedne
do dokonania oceny wniosku;

e inne wymagane do zatgczenia wg. instrukcji wypetniania Generatora Wnioskéw
dokumenty (m.in. skan Umowy o wspdipracy pomiedzy Operatorem a
Szkotg/Placéwky, w ktérej wnioskujagcy o grant, zamierza prowadzi¢ zajecia
pozalekcyjne. Wzér ww. Umowy zostanie uprzednio opracowany przez Operatora
i udostepniony w ogtoszeniu o naborze na grantobiorcow).

9) Dodatkowo, podczas aplikowania za pomocg Generatora Wnioskéw, kazdy grantobiorca
zobowigzany bedzie odznaczy¢ stosowne punkty, podpisujgc w ten sposéb liste
oswiadczen, m.in.:
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a) oswiadczenie o prawdziwosci sktadanych danych;

b) oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych;

c) zobowigzanie o przedtozeniu na zadanie Komisji Przyznajacej Granty (KPG)
wymaganych dokumentdéw potwierdzajacych wskazane doswiadczenie;

d) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane
z oskarzenia publicznego.

10) W przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pdl we wniosku lub braku
niezbednych zatgcznikdw, KPG moze wezwac grantobiorce do uzupetnienia wniosku lub
dostarczenia zatacznikdw. Wezwanie do uzupetnienia przesytane jest droga
elektroniczng, za posrednictwem Generatora Wnioskow i/lub na adres mailowy
wskazany we wniosku.

11) Po dokonaniu oceny wstepnej, KPG dokonuje oceny ztozonych wnioskéw
o powierzenie grantéw pod katem kryteriow merytorycznych, korespondujgcych
z kompetencjami wnioskodawcéw.

12) KPG positkujac sie efektem oceny wstepnej i oceny merytorycznej, jako organ decydujgcy
o wyborze wnioskdw, dokonuje ostatecznej oceny oraz wyboru wnioskéw o powierzenie
grantow zachowujgc warunki okreslone w niniejszym dokumencie.

13) Wnioski o powierzenie grantdow, ktére nie spetniajg warunkéw wstepnej oceny jak
i nie uzyskaty pozytywnej oceny merytorycznej nie podlegajg dalszej ocenie
i wyborowi. Zostajg one oznaczone na liscie wnioskéw, jako wnioski odrzucone
ze wzgleddw formalnych lub ze wzgleddw nie spetnienia kryteriow merytorycznych.

14) Za posrednictwem Generatora Whnioskéw, wnioskodawcy zostang poinformowani
o wynikach oceny wniosku drogg mailowg. W przypadku pozytywnej oceny wniosku KPG,
informacja e-mailowa zawieraé bedzie instrukcje dalszego postepowania, natomiast w
przypadku negatywnej oceny wniosku przez KPG, w tresci e-maila zawarta bedzie
informacja o mozliwosci i zasadach wniesienia Srodkéw zaskarzenia.

15) Whnioski o powierzenie grantéw, ktére pomysinie przejdg ocene wstepng oraz ocene
merytoryczng, bedg kierowane przez Operatora do Instytucji Posredniczacej.

4.2.Zasady pracy Komisji Przyznajgcej Granty

1) Sktad Komisji Przyznajgcej Granty (KPG): organ sktadajacy sie z 4 oséb wybranych przez
Rade Programowg projektu we wspotpracy z Operatorem.

2) Wybdr cztonkéw: wybor cztonkdw Komisji nastgpi z zasobow kadrowych Operatora
Projektu CMI;

3) Kryteria wyboru cztonkéw Komisji Przyznajacej Granty:
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a) Cztonkowie komisji zobligowani bedg podpisa¢ oswiadczenia, gwarantujace ich
niezaleznos¢ i brak osobistego interesu w procesie oceny. Operator opracuje

zasady pracy komisji, ktére zapewnig petng przejrzystos¢ i niezaleznos¢ jej
dziatan.

b) Cztonkowie komisji wybierani bedg z zasobow kadrowych beneficjenta, 2 osoby
dysponowaé¢ beda wiedzg merytoryczng niezbedng do oceny nadestanych
aplikacji, 2 osoby posiada¢ beda doswiadczenie przy realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw UE.

4) Cztonkowie komisji beda wynagradzani z budzetu projektu, w formie dodatku
do wynagrodzenia.

5) Cztonkowie komisji wybierani bedg co roku, przy okazji danego naboru.

6) Cztonkowie komisji pracowac beda w Biurze projektu w siedzibie Partnera Wiodacego,
codziennie od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy Biura Projektu Partnera
Wiodacego.

7) Komisja stanowi¢ bedzie organ zwotywany wylgcznie podczas ogtaszanych nabordw
(edycji naboréw), tj. 4 razy w 5-letnim okresie realizacji Projektu CMI. Prace Komisji trwaé
beda do czasu rozpatrzenia wszystkich ztozonych wnioskéw w naborze.

4.3.Postepowanie odwotawcze w przypadku negatywnej oceny wniosku

1) Organem odwofawczym od negatywnej oceny wniosku wystawionej przez KPG bedzie
Rada Programowa projektu.

2) Termin na wniesienie odwotania wynosi¢ bedzie do 14 dni od dnia otrzymania
informacji o ocenie wniosku.

3) Odwotanie bedzie sktadane za posrednictwem Generatora Wnioskéw.

4) Komisja Przyznajgca Granty w terminie 7 dni od otrzymania odwotania przekazuje
ztozone odwotania do Rady Programowej projektu, chyba, ze sama uzna odwofanie
za zasadne, wodweczas, ponownie ocenia wniosek i zmienia pierwotne stanowisko,
jednoczesnie informujgc o tym wnioskodawce.

5) Rada Programowa projektu rozpatruje przekazane odwotanie w terminie nie dtuzszym
niz 30 dni.

6) Uwzglednienie odwotania nastepuje w formie Stanowiska Rady Programowej projektu,
ktore jest ostateczne.
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5. ZASADY DOTYCZACE ODZYSKIWANIA GRANTOW W PRZYPADKU ICH
WYKORZYSTANIA NIEZGODNIE Z CELAMI PROJEKTU GRANTOWEGO

5.1.Kontrola, monitoring i ewaluacja

1) Monitoring jest procesem ciggtej weryfikacji prawidtowosci realizacji operacji,
prawidtowos$ci sporzgdzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkow
oraz innych zobowigzan grantobiorcy wynikajacych z Umowy o powierzenie grantu.

2) Ewaluacja jest procesem oceny wartosci osiggniecia zaktadanych celéw operacji.
Ewaluacji dokonuje sie za pomocg weryfikacji okreslonych kryteriow ewaluacyjnych.
Ewaluacje przeprowadza Operator poprzez wskazane w Umowie o powierzeniu grantu
kompetentne oddelegowane jednostki, Specjalista ds. grantéw, Specjalista ds.
monitoringu i kontroli oraz Specjalisci ds. finanséow i kontroli oddelegowani przez
Partnerow - Uczelnie Techniczne.

3) Grantobiorcy majg obowigzek poddania sie monitoringowi, ewaluacji oraz kontroli
na zasadach ustalonych w Umowie o powierzenie grantu. Odmowa poddania sie
monitoringowi, ewaluacji lub kontroli moze stanowié¢ podstawe do rozwigzania umowy
z winy grantobiorcy.

4) Grantobiorcy zobowigzani s3 do udostepnienia Operatowi wszelkiej dokumentacji,
informacji, rzeczy, materiatéw, sprzetéw, trenerdw i pomieszczen, zwigzanych z realizacjg
zadan na podstawie Umowy o powierzenie grantu.

5) Grantobiorcy s3 zobowigzani udostepni¢ Operatorowi, oraz podmiotom kontrolujgcym
wskazanym w umowie o powierzenie grantu, wszelkg dokumentacje, zwigzang
bezposrednio z realizacja Projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu
realizacji Projektu, dostep do zwigzanych z Projektem systemoéw teleinformatycznych
oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien i informacji dotyczgcych realizacji Projektu.

6) W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu grantowego Operator prowadzi
kontrole, monitoring i ewaluacje zadan realizowanych przez wszystkich grantobiorcow.
W strukturach organizacyjnych Partneréw (z kazdej Uczelni Technicznych), jako zaséb
kadrowy Biura projektu Partnera, wyodrebnione zostanie stanowisko Specjalisty ds.
finanséw i kontroli. Osoba ta odpowiadaé bedzie za monitoring grantobiorcow
z dedykowanego terytorialnie obszaru, w tym takie za przeprowadzenie wizytacji
terenowych (u 10% grantobiorcéw). Ze strony Partnera Wiodgcego za monitoring
odpowiadad bedzie Specjalista ds. monitoringu i kontroli, przy wspotpracy Specjalisty ds.

sprawozdawczosci i informacji, rowniez odpowiedzialnych m.in. za monitoring
grantobiorcow z dedykowanego Partnerowi Wiodgcemu obszarowi.
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7) Wytypowani do kontroli grantobiorcy zostang skontrolowani w trakcie i w miejscu
prowadzonych zaje¢. Operator poinformuje grantobiorcdw o terminie kontroli z 3-
dniowym wyprzedzeniem.

8) Po zakoniczeniu kontroli zostanie przekazana grantobiorcy informacja pokontrolna
w formie pisemnej, w terminie do 7 dni roboczych od dnia zakoriczenia kontroli, co
do ktoérej osoby skontrolowane (grantobiorcy) bedg mogli sie ustosunkowaé w przypadku
zastrzezen.

9) Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji zadania
zgodnie z Umowag o powierzenie grantu. Sprawdzane jest takze, czy informacje dotyczace
postepu realizacji grantu, ktdre grantobiorca przedstawit w Protokole z realizacji grantu
sq zgodne ze stanem rzeczywistym czy Harmonogramem rzeczowo-finansowym.

10) Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze grantobiorca wykorzystat cato$¢é lub czes¢ przyznanych srodkéw
finansowych niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub
pobrat catos¢ lub cze$é przyznanych srodkéw finansowych w sposdb nienalezny albo w
nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w
catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych,
naliczanych za okres od dnia wyptaty srodkéw finansowych do dnia ich zwrotu na
rachunek bankowy Operatora, we wskazanym przez niego terminie. Stwierdzenie
nieprawidtowosci wyklucza grantobiorce z mozliwosci kolejnych aplikacji.

11) Kontrola, monitoring i ewaluacja odbywa sie zgodnie z warunkami okreslonymi
w Umowie o powierzenie grantu.

12) Oprécz dokumentacji, grantobiorcy zobowigzani sg do udostepnienia Operatorowi
wszelkiej informacji, rzeczy, materiatéw, sprzetédw i pomieszczen, zwigzanych z realizacjg
zadan na podstawie Umowy o powierzenie grantu.

13) Grantobiorcy zobowigzani sg na koniec realizacji grantu do poddania uczestnikow
zajec¢/két ankiecie ewaluacyjnej na platformie dostarczonej przez ministerstwo wtasciwe
ds. cyfryzacji.

14) Jako element warunkujacy rozliczenie ostatniej transzy, w ostatnim miesigcu
prowadzenia kétka informatycznego, grantobiorcy zobowigzani bedg do ztozenia
Operatorowi, koicowego Protokotu z realizacji grantu.

5.2.Zwrot grantu
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1) W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskéw o rozliczenie grantu lub na podstawie
czynnosci kontrolnych stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowien Umowy
o powierzenie grantu, kwota grantu podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci

wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci
do dnia zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Operatora.

2) Operator, w formie pisemnej, wzywa grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.
Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w pkt 1, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

3) Operator zaktada, iz kazdy grantobiorca zobowigzany jest przeszkoli¢ niemniej niz 8
uczestnikow. Przy czym, przez przeszkolenie nalezy rozumie¢, iz uczestnik wykaze co
najmniej 75% frekwencje. Przyjeto, iz w 8-miesiecznym okresie trwania koétka
informatycznego odbedg sie tgcznie co najmniej 32 spotkania, a wiec dopuszcza sie 8-
krotng absencje. Grantobiorcy zobowigzujg sie poinformowad o zasadach realizacji kotka
wszystkich jego uczestnikow.

4) Grantobiorcy, ktérzy nie osiggng wskaznika realizacji grantu tj., nie przeszkolg minimalnej
liczby 8 uczestnikdw, zobligowani bedg do zwrotu proporcjonalnej wysokosci grantu.
Przeszkolenie 4 lub mniej uczestnikdw, zobowigzuje grantobiorcdw do zwrotu petnej
wysokosci grantu.

5) Grantobiorca zobowigzany jest do uczestnictwa w 2-semestralnym cyklu szkoleniowym
zorganizowanym przez Partnera Wiodgcego oraz Partneréw Projektu, osiggajgc co
najmniej 80% frekwencje zjazdédw stacjonarnych oraz 100% frekwencje szkolen on-line.
Nieobecnos¢ na zaplanowanym wczesniej spotkaniu stacjonarnym musi byé wiasciwie
uzasadniona, np. poprzez przedfozenie zwolnienia lekarskiego lub innego dokumentu
usprawiedliwiajgcego absencje. W przypadku nieusprawiedliwionej absencji
wykraczajacej poza 80% frekwencje, grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu pefnej
wysokosci grantu.

6) W sytuacji nieosiggania wskaznika, Operator rozwazy wprowadzenie dziatan zaradczych.

6. ZASADY DOTYCZACE ROZLICZANIA GRANTOW

6.1. Opis trybu wyptacania grantow

1) Pomoc na realizacje grantow przyznawana jest w formie dotacji.

2) Maksymalna wysokos¢ pojedynczego grantu na prowadzenie kdtka informatycznego,
o ktory wnioskowaé moze potencjalny grantobiorca to 800,00 zt brutto/miesigc
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(stownie: osiemset ztotych 00/100 groszy). Dopuszcza sie aby jeden grantobiorca
prowadzit rdwnolegle max. dwa koétka, tzn. otrzymywat 2 granty.

3) Przekazanie srodkéow finansowych nastepuje na wyodrebniony numer rachunku
bankowego podanego w Umowie o powierzeniu grantu.

4) Grant wyptfacany bedzie zgodnie z Harmonogramem rzeczowo—finansowym,
stanowigcym zatgcznik do Umowy o powierzenie grantu. Operator okresli wzér
Harmonogramu rzeczowo-finansowego. Za pisemng zgodg Operatora dopuszcza
sie aktualizacje Harmonogramu rzeczowo-finansowego.

5) Catkowita tgczna kwota grantu w 8-miesiecznym okresie prowadzenia kétka wyniesie
maksymalnie 6 400,00 zt brutto/kétko (stownie: szes$¢ tysiecy czterysta ztotych
00/100 groszy).

6) Catkowita kwota grantu ptatna bedzie w 3-ch transzach, z czego w 2-ch majgcych
forme zaliczki i 1 transzy refundacyjnej na koniec okresu prowadzenia kursu.

7) Pierwsza transza w wysokosci 33 % catkowitej kwoty grantu, wyptacana bedzie
w terminie 14 dni od zawarcia Umowy o powierzenie grantu.

8) Druga transza w wysokosci 33 % catkowitej kwoty grantu, w terminie 14 dni
od ztozenia przez grantobiorce i po zaakceptowaniu przez Operatora, protokotu
z realizacji grantu (czesciowy).

9) Trzecia transza refundacyjna w wysokosci 34% catkowitej kwoty grantu, po
zakonczeniu realizacji catego grantu (32 spotkania, 8 miesiecy) na podstawie
zaakceptowanego przez Partnera Wiodgcego Protokotu z realizacji grantu (koricowy).

10) Operator dokonuje weryfikacji oraz akceptacji Protokotu z realizacji grantu
w terminie do 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

11) Grantobiorcy w ostatnim miesigcu realizacji kota (czerwiec) zobowigzani bedg
do ztozenia Protokotu z realizacji grantu (korncowy). Zatwierdzenie przez Operatora
ztozonego Protokotu jest warunkiem wyptaty trzeciej transzy w postaci refundaciji.

12) Grantobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego,
ktdry musi utrzymaé nie krécej niz do chwili dokonania wynikajgcych z umowy
ostatecznych rozliczen z Operatorem.

13) Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia informatycznej ewidencji kosztow,
wydatkdw i przychoddw poniesionych na rzecz realizacji grantdéw.

14) Warunkiem wyptaty Il transzy catkowitej kwoty grantu jest:
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a) ztozenie przez grantobiorce Protokotu z realizacji grantu (czesciowy) wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowq realizacje grantu, np. listy obecnosci
podpisane przez uczestnikdw lub wygenerowany skrécony raport z listq logowania sie

danych uczestnikéw na dane zajecia wraz z datami zajec/kot, imionami i nazwiskami
prowadzqcych oraz konspekty zajec),

b) przedtozenie wraz z Protokotem z realizacji grantu informacji o ostatecznych
odbiorcach (uczestnikach kétka), zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku pn.
»Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania”. W przypadku pierwszej
transzy grantu, grantobiorca zobowigzuje sie do przekazania informacji
o ostatecznych odbiorcach, w terminie do 14 dni od rozpoczecia pierwszych zajeé
pozalekcyjnych,

c) ztozenia oswiadczenia o wydatkowaniu $Srodkéw zgodnie z przeznaczeniem grantu.

15)W celu zbadania czy grant zostat zrealizowany zgodnie z umowg o powierzenie
grantu, Operator moze przeprowadzi¢ kontrole na miejscu realizacji zadania,
na zasadach dotyczgcych monitoringu i kontroli.

16) Aby rozliczy¢ w petni catkowitg kwote grantu, grantobiorca w ramach jednego kétka
informatycznego zobowigzany bedzie do przeszkolenia niemniej niz 8 uczestnikow.
Nieosiggniecie ww. wskaznika oznacza koniecznos¢ proporcjonalnego zwrotu grantu,
na zasadach okreslonych w rozdziale 5.2.

6.2.0pis zasad rozliczania grantow

1) Operator rozlicza¢ bedzie grantobiorcéw za rezultat w postaci liczby przeszkolonych
0s0b, a rozliczenie srodkéw (grantu lub czesci grantu) nastepowac bedzie poprzez
ztozenie przez grantobiorcéw nastepujacych dokumentéw:

a)oswiadczenia o wydatkowaniu srodkéw zgodnie z przeznaczeniem grantu
(Operator opracuje wzér oswiadczenia);

b) Protokét z realizacji grantu podpisany przez obydwie strony umowy
o powierzenie grantu, zawierajgcy kopie list obecnosci podpisanych przez
uczestnikdw wraz z datami zaje¢/kot, imionami i nazwiskami prowadzacych oraz
konspektami zajeé. Dopuszcza sie réwniez zastosowanie rozwigzan
elektronicznych umozliwiajgcych zaciggniecie przez osobe prowadzacy kota list
obecnosci uczestnikdw, poprzez wygenerowanie z konta danego kursu (kazda
z 0s6b prowadzacych koto bedzie miec zatozony indywidualny kurs na platformie
CMI) za posrednictwem narzedzi udostepnionych na platformie CMI, skréconego
raportu zestawiajgcego liste logowania sie danych uczestnikdw na dane zajecia.
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Na wygenerowanej liscie widoczne bedg loginy uczestnikdéw. Powyzsze ma na
celu zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych uczestnikow zajec
pozalekcyjnych. Mozliwe bedzie wygenerowanie petnego raportu z listy
obecnosci uczestnikdw z odkrytymi danymi typu: imie, nazwisko, wiek, pesel.

2) Grantobiorca bedzie rozliczat przekazang transze catkowitej kwoty grantu w wyniku
weryfikacji i potwierdzenia realizacji zadan przewidzianych we Wniosku o udzielenie
grantu i Umowie o powierzenie grantu oraz na podstawie uzyskanych w ramach tych
zadan rezultatéw. Grantobiorca zobowigzany jest takze do ewidencji i archiwizacji
dokumentéw stanowigcych dowdd poniesionych w ramach grantu kosztow
i poniesionych wydatkow.
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